GORLU BELEDIYE BASKANLIGI
~ ZABITAMUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
1- Iskan fotokopisi
2- Tapu fotokopisi
3- Oda kayit sicil no
4- Ustalik belgesi (Odadan)
5- Kiralik ise kira kontrati
6- Nufus cuzdan fotokopisi
1 Sihhi igyeri Agma ve Galisma 7- Imza sirkileri 1 Giin
Ruhsati Bagvurulari 8- Tapu kutuginde mesken olarak goriinen yerlerde kat
maliklerinin tamamindan apartman karar defterine (oy birligi
ile) alinmis karar
9- Portér Muayeneleri
NOT:Belediyemizden alinan isyeri Agma ve Calisma Ruhsati’nin,
s6z konusu isyerinin iptali veya kapanisi durumunda geri iade
edilmesi zorunludur. is koluna gére ek belge istenebilir.
1- Iskan fotokopisi
2- Tapu fotokopisi
3- Oda kayit sicil no
4- imza sirkUleri
5- Ustalik belgesi (Odadan)
6- Kiralik ise kira kontrati fotokopisi (Noter onayl)
7- Muhtardan ikametgah belgesi (Karakol tasdikli)
Umuma Agik istirahat ve Eglence 8- Muhtarliktan nlfus clizdani 6rnegi
2 Yerleri Agma ve Calisma Ruhsati 9- Kat maliklerinden Apartman Karar Defterine mesken ise 1 Ay
Bagvurulari oybirligi ile dukkan ise oy ¢oklugu ile alinan izin belgesi
10- Nifus clzdani 6rnegi
11- i¢ ve dig kroki
12- Sirket ise mesul midar atamak zorundadir.
13- Calisanlarin portér muayeneleri
NOT-1: Umuma aglk yerlerin okullara 100 metreden fazla uzaklikta
olmalari gerekmektedir.




HIZMETIN

SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
Py - NOT-2: I¢kili yer tayin edilirken, Belediye Ruhsat Servisi’nde bulunan
Umum_a Agik Istirahat ve Eglence igkili yer krokisinden kontrol edilmelidir. Kroki diginda kalanlar
2 Yerleri Agma ve Caligma Ruhsati ruhsatlandirimayacaktir 1 Ay
Bagvurulari NOT-3: is koluna gére ek belgeler istenebilir.
1- Basvuru formu
2- imar ve Sehircilik Mudarligi’'nden goéris yazisi
3- itfaiye Mudurligi'nden itfaiye raporu
4- Kapasiteye bagli isletmelerden kapasite raporu
5- Tesiste bulunan aletlerin ¢alisma durumunu gdsteren 1/5000
veya 1/1000 dlgekli yerlesim plani
6- Is akim semasi
7- Oda kay1t sicil no
. . . 8- |s akdi s6zlesmesi
s e e e awa® | 5. aglama epimayacagina ca tashhiiname
igin) 10- Kiraci |-se__k|r:_a kontrati
11- Imza sirkdleri
12- Ustalik belgesi ( Ciraklik okulundan muaftir yazisi)
13- Tapu fotokopisi
14- iskan fotokopisi
15- Sorumlu ydneticilik sézlesmesi
16- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi
(Tekirdag il Cevre ve Orman MiidurlGgi'nden alinan belge)
NOT: is koluna gore ek belge istenebilir.
1- Basvuru formu
2- imar ve Sehircilik Mudurligi'nden goris yazisi
3- !tfaiye Madurligi’'nden itfaiye raporu
4 Gayri Sihhi Isyeri Acma ve Calisma g_ !?:SS ((ﬁill: giltt))ilgil:)) 5 Giin

Ruhsati Bagvurulari (Gida igin)

6- Is akim semasi ve kullanilan malzeme, alet ve ekipman
hakkinda bilgi
7- Faaliyet konusu (Grtun/aranlerin siniflandinimasi)




HIZMETIN

SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
8- Kapasite raporu (Asli veya noter onayl)
9- Oda kayit sicil no
10- Gida kodeksine uygun sorumlu yoneticilik s6zlesmesi,
diplomasi ve nufus cuzdani (Noterden onayli)
11- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda agiklama
raporu
. 12- Tesiste bulunan alet ve ekipmanlarin ¢alisma durumunu
4 Gayri Sihhi Igyeri Agma ve Caligma gbsteren yerlesim plani 5 Giin
Ruhsati Bagvurulari (Gida Igin) 13- Kira kontrati (Asli)
14- Ustalik belgesi, nlfus ciizdan fotokopisi veya Ciraklik Egitim
Merkezi’nden yazi)
15- imza sirkuleri
16- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi
(Tekirdag il Cevre ve Orman Miidirligi’'nden alinan belge)
NOT: is koluna gore ek belge istenebilir.
1- Dilekce
2- Yapi kulanim izin belgesi (Asli gibidir)
3- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligrndan
alinacak)
4- Valilik (Sanayi ve Ticaret il Miidurliigi) goriisi
5- TSE 11939 standartlarina gére TSE hizmet yeterlilik belgesi
(TSE alinacaktir.)
. C . 6- Gegcis yolu izin belgesi (Plan ve Proje Mudrligid’nden)
gayrl Sthhi lsyeri Agma ve Galigma 7- Tesiste calisacak personel igin LPG egitim sertifikasi
5 Ruhsati Ba§\_IL!ruIar| (LPG Otogaz 8- Elektrik tesisat projesi, topraklama projesi ve yeralti tanklari 5 Gin
Istasyonlari Igin) . . projesi, top Proj y
icin katodik koruma projesi (Tredas onayli)
9- Tehlikeli maddeler zorunlu sorumluluk sigortasi
10- Emisyon izni
11- Desarj izni (Arag yikama Unitesi olan tesisler igin)
12- Tank ve tesisatin test kontrol raporu (Universiteler, TSE,

Tark Loydu ve bunun gibi akredite edilmis kisi veya
kuruluglarin herhangi birinden alinacaktir.)




HIZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
13- Sorumlu mudur sézlesmesi ve diploma (noter onayli)
14- Yangin ve benzeri olagan Ustu durum karsisinda gerekli
onlemlerin alindidina dair TSE 11939 standardi esas
alinmak Uzere ilgili Belediye itfaiye MGdUrligi'nden alinacak
belge
15- Oda kayit sicil no
16- Vergi levhasi
17- imza sirkuleri
Gayri Sihhi isyeri Acma ve Galisma 18- \1(/5000_ veyla 1/10Q0 pLan ve imar durumunu gdsterir belge
Ruhsati Bagvurular (LPG Otogaz 9- erle§|nj plani ve Is akim sémast -~ . ..
5 i P 20- LPG dagitim sirketiyle yapilan bayilik sézlesmesi 5 Gin
Istasyonlari Igin) . i .
21- Kiralik ise kira kontrati
22- Tapu (Asl gibidir)
23- Kapasite raporu ( Ticaret Odasi’ndan)
24- Elektrik mUhendisi tarafindan topraklama tesisi kontrol test
olcimlerinin yapilmasi
25- Taahhutname
26- Saglik koruma bandi birakildigina dair dilekge
27- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi (
Tekirdag il Cevre ve Orman Mudurligi'nden alinan belge)
1- Basvuru formu
2- imar ve Sehircilik Mudirligi'nden imar gériist
3- itfaiye Mudurligi'nden itfaiye raporu
4- Kapasiteye bagli isletmelerden kapasite raporu
Gayri Sihhi isyeri Agma ve Galisma 5- Tesiste bulunan aletlerin ¢alisma durumunu gdsteren 1/5000
Ruhsati Bagvurulari (Oto Bakim ve veya 1/1000 dlgekli yerlesim plani
6 Servis istasyonlari, Kaporta Boya 6- Is akim semasi

Motor Bakimi, Elektrik, Oto Egsoz
Igin)

7- Oda kayit sicil no

8- Vergilevhasi

9- s akdi sdzlesmesi ( Makine miihendisi veya teknikeri)
10- imza sirkuleri

11- Ustalik belgesi (Ciraklik okulundan muaftir yazisi)




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Gayri Sihhi igyeri Agma ve Galigma
Ruhsati Bagvurulari (Oto Bakim ve
Servis istasyonlari, Kaporta Boya
Motor Bakimi, Elektrik, Oto Egsoz

igin)

12- Tapu fotokopisi

13- iskan fotokopisi

14- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda agiklama
raporu

15- isletme atiklari ve bunlarin bertarafi hakkinda rapor (Motor
yagi atiklari, aka, filtre, aluminyum atiklar)

16- Calisan sayisi 50 (elli) kisiden fazla ise Calisma ve Sosyal
Guvenlik Bakanligr'ndan isletme belgesi

17- Calisan personel hakkinda detayl bilgi SGK girigleri, kimlik
fotokopileri, ustalik ve diger yetki belgeleri

18- PETDER ile yapilan anlasma

19- AKUDER ile yapilan anlasma

20- Desarj iznine tabi ise belgesi

21- Emisyon iznine bagl ise belgesi

22- Tehlikeli atiklari ile ilgili lisansa tabi ise belgesi

23- CED yo6netmeligi kapsaminda olan tesisler icin CED olumlu
belgesi veya CED gerekli degildir belgesi (Sanayi igerisinde
bulunanlardan CED ile ilgili belge istenmemektedir.)

24- Su ve kanal baglantilar ile ilgili rapor

25- Kira kontrati

5 Gun

Mesul Mudiirliik Bagvurulari

1- Dilekce

2- Nufus cuzdan sureti

3- Ikametgah iimihaberi (Karakol tasdikli)
4- Mesul madurlik sézlesmesi (Noterden)
5- Nufus cuzdani fotokopisi

6- Igyeri vergi levhasi

7- 2 adet vesikalik fotograf

1 Giin

isyeri Kapanig Bagvurulari

1- Dilekce
2- Ruhsat asl
3- Borcu yoktur yazisi (Belediyeden)

5 Dakika




HIZMETIN

SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. 1- Dilekce
9 El llan1 Bagvurulan 2- El brosurl ornegi 5 Dakika
3- Fatura
Hafta Tatili Ruhsati (Pazar Giinii 1- Dilekge .
10 2- Eski hafta tatili ruhsati ya da ¢alisma ruhsati 1 Giin
Calisma)
Isyeri agma ve ¢alisma ruhsat alimi ile birlikte diizenlenir.Kayiplar
icin;
1 Teftis Defteri 1- Igyeri ruhsat fotokopisi 5 Dakika
2- 1 adet fotograf
1- Dilekge
12 Canli Miizik Yayin izin Belgesi 2- Isyeri agma ve calishirma ruhsati fotokpisi 1 Giin
3- Yaptirilan gartltd élgim raporu
ilan Reklam Basvurular ( Isikli, 1- Bevanname
13 1IS1ks1z, tabela, bez afig vs.) (llk yannhame 5 Dakika
.. 2- Tabela dl¢ileri (tam)
miiracaat)
ilan Reklam Basvurulan ( Isikl, 1- Dizenlenen ilan reklam karti
14 1Isiksiz, tabela, bez afis vs.) (Sure 2- Beyanname 5 Dakika
gelen miracaat) 3- Tabela dlclleri (tabela dl¢ulerinde degisiklik varsa belirtilir.)
1- Ruhsat fotokopisi
2- Beyanname
15 Ara¢ Logo Basvurulari (Araglarda 3- Reklam &lguleri 5 Dakika
bulunan reklam amacli logolar)
NOT: Devam eden yillarda bedel 6denir. Biten yillarda kapanis
dilekgesi verilir.
Yazi Isleri MudirGgi'nden gelen yazi,
16 Asker Ailesine Yapilan Yardim (4109 1- Asker ailesi hakkinda tahkikat yapiimasi 2 Gin

sayili kanun)

2- Yaziya cevap




HIZMETIN

SIRA i i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
Yeni alinan terazilerden fatura, kullanilan terazilerden de her yilin
01.01...... ile 02.28 ....... tarihleri arasinda 6lcU ve tarti aletleri
beyannamesi alinir.
1- Basvuru sahibinin adi soyadi, adresi, telefon numarasi, tarti
P ; . aletinin cinsi, ¢cekeri, markasi, seri nosu bilgileri ile .
17 | Olgt ve AyarIgleri Mudurligimiizde beyan doldurulur, 15 Dakika
2- Her yil Tekirdag Belediyesi’nden gelen 4lgu ve tart aletleri
ayar memuruna 1 ay gorevlendirme yapilarak muayene
damgalama iglemleri yapilir.
3071 sayili Dilekge Kanunu’'nun sekil sartlarini tagimak kaydiyla
Belediyemiz Halk Masasi Genel Evrak Kaydindan evrak kayit
numarasl almig, havalesi tamamlanmis dilekge;
1- Sikayetci veya talepte bulunan vatandasin T.C. Kimlik .
18 Zabita Yetki ve Gorev alaninda kalan Numarasi ik 5_Gun lebi
vatandasin talep ve sikayetleri 2- Sikayetci veya talepte bulunan vatandasin adi soyadi, adresi (Sikayetin ve talebin
ve genel bilgileri durumuna gore)
3- Sikayet yerinin kapsaml adres bilgileri ve sikayet konusuna
ait bilgi ve belgeler veya talep konusunda genis bilgi ve
belgeler
Zabita Midiirligiimiiziin 153 ALO ;: S:aneﬁim” adi soyad 24 Saat
Zabita ve Cagri Merkezinden S. ayet xonusu o . r Saa
19 - X 3- Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayntili adres (Sikayetin durumuna
Aktanlan Sikayetler (CAGRI 4 ikavet sahibinin adresi. telef ..
MERKEZI 444 99 59) - Sikayet sahibinin adresi, telefon numarasi gore)
1- E-mail ilgilisinin adi soyadi
. . 2- Sikayet ve talep konusu 3 Giin
20 Elekronik Ortamdaki Talep ve 3- Sikayet veya talep hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres (Sikayet ve talebin

Sikayetler

4- Cevap gonderilmesi istenen e-mail adresi

durumuna gore)




HIZMETIN

SIRA ; i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
T . 1-  E-mail ilgilisinin adi soyadi 3 Giin
21 ?S?ﬁ;gg‘_ﬂ::g;g I\l‘:{:ﬁz' 2- Sikayet ve talep konusu (Sikayet ve talebin
y 3- Sikayet veya talep hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres durumuna gore)
Baska Kurum veya Birimlerden 1- Evrakta istenen olayin sonuglandirilmasi asamasinda gerekli
22 Gelen Evraklar aragtirma ve galismalarin yapilarak belgelerin temini ile ilgili 10 Giin
kurum ve birimlere iletiimesi
1- 3071 sayili Dilekge Kanunu’nun sekil sartlarini tagimak
kaydiyla Belediyemiz Halk Masasi Genel Evrak Kaydindan
Yer Tahsisleri (Satig, Stand, Tanitim, evrak kayit numarasi almig, havalesi tamamlanmis dilekge .
23 . I " 1 Giin
Konser, Kampanya) 2- Dilekge sahibinin ya da kuruluslarin miracaat yazilarinin
tetkiki
3- Dilekge cevap yazisi
Pazar yeri tahsis ve devir islemlerinde Encimene sevk iglemi (uygun
g6raldiga takdirde);
Tahsiste istenecek belgeler
1- Dilekce
24 Pazar Yeri Tahsis ve Devir iglemleri 2- Nufus cuzdan fotokopisi 2 Hafta
3- Oda kayit belgesi
4- \Vergi dairesinden mukellef kaydi
5- lkametgah
6- Sicil Tasdiknamesi
7- Vesikalik resim
8- Belediyemiz Halk Masasi’ndan Genel Evrak Kaydi
9- Encumene sevk yazisi




HIZMETIN

SIRA i i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
Devir alan kisinin Pazar tezgah kurma belgesinde istenen belgeler ve
Encimene sevk islemi (uygun goéraldiga taktirde);
1- Dilekce
2- Nufus clzdan fotokopisi
3- Oda kayit belgesi
24 Pazar Yeri Tahsis ve Devir islemleri 4- Vergi dairesinden mukellef kaydi 2 Hafta
5- lkametgah
6- Sicil Tasdiknamesi
7- Vesikalik resim
8- Belediyemiz Halk Masasi’'ndan Genel Evrak Kaydi
9- Enclmene sevk yazisi
Pazarcinin Pazar yeri tahsis ve devirin Enciimene sevk isleminden
] sonra belge, .
25 Pazarci Tezgah Kurma Belgesi 1- Pazar yeri tezgah kurma belgesi tahakkuk 15 Dakika
2- Pazar tezgah kurma belgesi
. 1- 3071 sayili Dilekge Kanunu’nun sekil sartlarini tagimak
Isgaliye Karsihgi Yer Talebi (Simit kaydiyla Belediyemiz Halk Masasi Genel Evrak Kaydindan
26 tezgahi, piyango tezgahi, karpuz- evrak kayit numarasi alinmig, havalesi tamamlanmis dilekge 2 Giin
kavun tezgahi) 2- Dilekge sahibinin talep konusu tetkiki
3- Dilekge cevap yazisi
1- Kan ilani ( Kan grubunu belirten resmi belge)
. 2- Olim ilan .
27 llan Yapilmasi 3- Kayip ilani (Cocuk, yasli vs.) 2 Dakika
1- Belediyemiz Yazi Isleri Mudurligi’'nin Genel Evral
Resmi kurumlardan gelen Kaydindan evrak kayit numarasi almis, havalesi . . .
28 yazigmalar dogrultusunda ilan tamamlanmis yazi ligi y?:'da 'SF.?_n"en
yapilmasi 2- ilan yapilmasi ve yazi cevabi sureye gore




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

29

Dilenci — Seyyar Satici Denetim

1- 3071 Sayili Dilekge Kanunun sekil sartlarini tasimak kaydiyla
Belediyemiz Halk Masasi Genel Evrak Kaydindan evrak
kayit numarasi almig, havalesi tamamlanmis dilekge

2- E-posta ile sikayet
a. E-mail ilgilisinin adi-soyadi
b. Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
c. Cevap goénderilmesi istenen e-mail adresi

3- Alo 153 ile sikayet
a.Sikayetcinin adi-soyadi
b.Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
c.Sikayet sahibinin adresi, telefon numarasi

4- S06zIu sikayet
a.Sikayetcinin adi-soyadi
b.Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
c.Sikayet sahibinin telefon numarasi

NOT:Zabita Ekiplerimiz periyodik denetimler yapmaktadir.
Suclular hakkinda ikaz ve Kabahatler Kanununa gore tutanak
tanzim edilmektedir.

1 Saat

30

Ruhsatsiz Faaliyet Gosteren igyeri

Denetimi

1- 3071 sayih Dilekge Kanunu’nun sekil sartlarini tagsimak
kaydiyla Belediyemiz Halk Masasi Genel Evrak Kaydindan
evrak kayit numarasi almis, havalesi tamamlanmis dilekge

2- E-posta ile sikayet

a.E-mail ilgilisinin adi-soyadi
b.Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
c-Cevap gonderilmesi istenen e-mail adresi

10 Giin




HIZMETIN

SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
3- Alo 153 ile sikayet
a.Sikayetcinin adi-soyadi
b.Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
c.Sikayet sahibinin adresi, telefon numarasi
4- S0zlu sikayet
; -- i ; a.Sikayetcinin adi-soyadi
30 Ruhsatsiz Faaliyet Gosteren Isyeri 10 Giin

Denetimi

b.Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres
c.Sikayet sahibinin telefon numarasi

NOT: Zabita Ekiplerimiz periyodik denetimler yapmaktadir.
(Ruhsatsiz igyerlerine ivedilikle kapatma ve para cezasina esas
tutanak dizenlenir.Tutanak Encimene sevk edilir. Karara istinaden
isyerine geregdi yapilir.) (Umuma agik ruhsatsiz isyeri sikayetine

re’sen kapatma yapllir.) Sikayet eden kisiye bilgi verilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI : Zabita MiidirlGgi

isim
UNVAN
ADRES
TEL
FAKS
E-POSTA

IKINCi MURACAAT YERI

: Birol UCAR isim

: Zabita Madur V. UNVAN

: Corlu Belediyesi ADRES

: 0282 684 76 60 — 444 99 59 TEL

: 0282 651 29 39 FAKS

: birol.ucar@corlu.bel.tr E-POSTA

: Belediye Bagkanlhgi

: Unal BAYSAN

: Belediye Bagkani

: Corlu Belediyesi

: 0282 684 75 70 — 444 99 59
: 0282 684 75 63

: baskan@corlu.bel.tr




